Zatacznik do Ogtoszenia — znak sprawy OR-1V.273.1.53.2017/
Zatacznik do umowy nr OR-IV.273.1. ..... .2017 zdnia _.__ .2017r.
w sprawie zamdéwienia publicznego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz
transport przesytek z/do budynku Zamawiajgcego z/do placéwki nadawczo-odbiorczej
Wykonawcy.

Zakres ustug obejmuje réwniez zwrot do Zamawiajgcego przesytek po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

2. Zamawiajgcy wymaga aby przesytki byty realizowane na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 1481).

3. Zamawiajacy przewiduje koniecznos¢ nadawania przesytek w sposéb okreslony w art. 57
§ 5 pkt. 2 Kodeksu postepowania administracyjnego, art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynacji podatkowej,
art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego oraz pism sgdowych za posrednictwem
operatora wyznaczonego.

4. Realizacja przedmiotowych ustug odbywa¢ sie bedzie poprzez wtasciwe przygotowanie
przez Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz sporzadzenie zestawienia iloSciowego
nadanych przesytek nierejestrowanych oraz zestawienia dla przesytek rejestrowanych
(dokumenty nadawcze). Przedmiotowe zestawienia bedy sporzadzane w dwdch
egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego. Zamawiajgcy umieszczad
bedzie na przesytkach w sposéb czytelny i trwaty informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata i nadawce, okreslajgc jednoczesnie rodzaj przesytki oraz znak optaty lub informacje
0 sposobie uiszczenia optaty za przesyitke.

5. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia.

6. Znak optaty bedzie nanoszony przy optacie z géry w sposéb uzgodniony z Wykonawcg.

7.1. Zamawiajgcy bedzie uiszczat optaty od nadawanych przesytek listowych w formie
frankowania na maszynach frankujgcych FP Ultimail 90 oraz FP EFS 3000 - od pierwszego
dnia obowigzywania umowy.

7.2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uiszczania optat od nadawanych przesytek listowych
w formie frankowania na maszynach frankujgcych nalezgcych do Wykonawcy uzyczonych
Zamawiajgcemu na czas realizacji zamdwienia — od pierwszego dnia obowigzywania umowy.
Koszty uzyczenia Wykonawca powinien wliczy¢ w cene jednostka zgodnie z § 12 pkt 1
Ogtoszenia.
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7.3. W sytuacji okreslonej w pkt. 7.1. koszty zwigzane z serwisem i naprawg maszyn
frankujacych ponosi Zamawiajagcy, a koszty przeprogramowania ponosi Wykonawca.
W sytuacji okreslonej w pkt. 7.2. koszty zwigzane z serwisem i naprawg oraz koszty
przeprogramowania ponosi Wykonawca. Jezeli awaria maszyny zostata spowodowana
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, koszty naprawy ponosi Zamawiajgcy
— w takiej sytuacji do Zamawiajgcego nalezy wybdr podmiotu zlecajgcego naprawe, trybu
zlecenia naprawy oraz podmiotu, ktéremu zostanie zlecona naprawa.

7.4. Zasady rozliczania i regulowania naleznosci dla przesytek opfacanych przy uzyciu
maszyny do frankowania.

1) Uiszczanie opfaty przez Zamawiajacego tzw. ,Kaucji” na zabezpieczenie naleznosci na
poczet przysztych ustug pocztowych nastepowaé bedzie w formie optaty z ,gory”, co
skutkowa¢ bedzie odpowiednim ustawieniem przez Wykonawce licznika maszyn do
frankowania.

2) Wptata o ktérej mowa w pkt. 1 dokonywana przez Zamawiajgcego na poczet ustawienia
licznika maszyny do frankowania, nie bedzie stanowi¢ zaliczki (przedptaty) w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardéw i ustug (Dz.U.
z 2017 r., poz. 1221) z uwagi na brak mozliwosci skonkretyzowania na moment wptaty
ustug pocztowych, ktérych ptatnosé zabezpiecza Kaucja.

3) Zamawiajacy dokonywac bedzie wptat kaucji na zabezpieczenie naleznosci, na poczet
wykonania ustug pocztowych z goéry, przelewem na wskazany przez Wykonawce nr
rachunku bankowego.

4) Ustawienie licznika maszyny frankujgcej odpowiednio do wysokosci wptaty kaucji
w siedzibie Zamawiajgcego, nastepowaé bedzie najwczesniej w dniu stwierdzenia wptywu
srodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.

5) Po otrzymaniu przez Wykonawce kaucji, o ktérej mowa w pkt. 1, Wykonawca wystawi na
Zamawiajgcego note uznaniowa.

6) W terminie 7 dni od zakoriczenia kazdego miesigca rozliczeniowego, Wykonawca wystawi
na Zamawiajgcego fakture dokumentujgcy faktycznie zrealizowane ustugi pocztowe na
rzecz Zamawiajgcego w tym okresie rozliczeniowym.

7) Kwota wynikajgca z faktury, zostanie pobrana z wptaconej uprzednio przez
Zamawiajgcego kaucji. W momencie wyczerpania kwoty kaucji, ponowne wykorzystanie
maszyny do frankowania przez Zamawiajgcego, bedzie mozliwe po wptacie kaucji o ktérej
mowa w pkt. 1 i pkt. 3.

8) W przypadku awarii maszyn frankujgcych, opdznienia w zaptacie lub brak zaptaty Kaucji
Wykonawca dopusci nadawanie przez Zamawiajgcego przesytek pocztowych
z zastosowaniem formy ,optaty z dotu” z terminem ptatnosci do 21 dni — liczac od dnia,
w ktérym Zamawiajgcy otrzyma prawidtowo wystawiong fakture.

8. Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikéw terminowosci
doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanych w rozporzgdzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 545). Przesyfki
najszybszej kategorii w obrocie krajowym powinny byé doreczone nie pdzniej niz w terminie
D+4, a przesytki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii nie pdzniej niz w terminie D+6.
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9. Przez przesytki, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie nastepujgce rodzaje
przesytek:

a) przesyiki listowe:

- zwykte — przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

- zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

- polecone — przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

- polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i w obrocie zagranicznym,

- polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczenie za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
i w obrocie zagranicznym,

- polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym.

10. W ramach transportu przesytek Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania m.in.
nastepujacych czynnosci:

a) odbioru i dostarczania przesytek z/do siedziby Zamawiajgcego tj. Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Podkarpackiego, aleja tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw,

b) Wykonawca bedzie odbierat przesytki z budynku Zamawiajgcego 5 razy w tygodniu (dni
robocze) w godzinach od 14:00 do 14:30. llos¢ odbioréw przesytek moze ulec zwiekszeniu po
wczesniejszym poinformowaniu Wykonawcy przez Zamawiajgcego,

c) dostarczanie wszelkich przesytek — znajdujacych sie w skrytce pocztowej nr 17, ktéra
miesci sie w siedzibie Poczty Polskiej S.A. Urzad Pocztowy Rzeszow 2, przy ul. Asnyka 9
— odbywac sie bedzie od poniedziatku do pigtku na koszt Wykonawcy, w godzinach od 7:30
do 9:00, w taki sposéb iz odebrane przesytki ze skrytki pocztowej, potwierdzone przez
pracownika Wykonawcy w danym dniu, muszg dotrze¢ do Zamawiajagcego w dniu
potwierdzenia, w godzinach jak wyze;j.

11. Catkowita masa przesytek od Zamawiajgcego przy jednorazowym odbiorze z budynku nie
przekroczy 400 kg.

12. Odbioru przesytek dokonywaé¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.

13. Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zamodwienia nastepowacé bedzie w dniach
ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

14. Wykonawca zapewni doreczenie przesytek nadanych przez Zamawiajgcego na catym

terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym rowniez poza obszarem Unii
Europejskiej.
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15. Wykonawca bedzie dostarczat do zamawiajgcego, zgodnie z adresem nadania przesytki
rejestrowanej, pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru (ZPO) niezwtocznie po
dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak, niz w ciggu 30 dni od dnia jej doreczenia.

16. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat
moze odebra¢ przesytke. Po uptywie terminu odbioru przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przed adresata.

17. Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy
moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie
pozniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje
nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamaciji.

18. Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza
sie stosowania opakowan Wykonawcy. Waga przesytki okreslona bedzie w stanie
zamknietym przesyiki.

19. W przypadku uszkodzenia przesytki pocztowej przez Wykonawce ma on obowigzek
zabezpieczy¢ przesytke i nanie$¢ adnotacje z informacja o osobie dokonujacej
zabezpieczenia.

20. Zamawiajacy bedzie korzystat z wtasnych wzoréw drukéw potwierdzenia odbioru.

21. Wptaty na poczet optat z géry za przesyiki listowe (kredyt) dokonywane beda przez
Zamawiajgcego wytgcznie w formie przelewu na konto wskazane przez Wykonawce. Po
dokonaniu optaty Wykonawca jest zobowigzany do ustawienia licznika w maszynach
frankujgcych FP Ultimail 90 oraz FP EFS 3000 do kwoty kredytu na jaki zostat dokonany
przelew.

22. Przesytki stanowigce przedmiot zamodwienia obejmujg w szczegdlnosci przesytki
o gabarytach A i B:

a) gabaryt A to przesytki o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,

- maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekraczaé: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325 mm,
- szeroko$¢ 230 mm,

b) gabaryt B to przesytki o wymiarach:

- minimum — jezeli przynajmniej jeden z wymiardw przekracza wartos¢ okreslona jako
maksimum w gabarycie A,

- maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie przekracza 900 mm, przy czym
dtugos¢ nie moze przekracza¢ 600 mm.

23. Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie od dnia wskazanego w umowie do 31
grudnia 2018 r., z zastrzezeniem, ze umowa wygasnie w przypadku wczesniejszego
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wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia brutto, okreslonego przez Wykonawce
w ofercie.

24. Zestawienie nr 1

Zestawienie przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

Lp. Rodzaj przesyiki Gabaryt Przewidywana
ilos¢
A B C D
1. Przesytka listowa nierejestrowana
ekonomiczna
listy o wadze do 350 g A 25000
listy o wadze do 1000 g A -
listy o wadze do 2000 g A -
2. Przesytka listowa nierejestrowana
ekonomiczna
listy o wadze do 350 g B 5000
listy o wadze do 1000 g B 1000
listy o wadze do 2000 g B 500
3. Przesytka listowa polecona
listy o wadze do 350 g A 5000
listy o wadze do 1000 g A -
listy o wadze do 2000 g A -
4, Przesytka listowa polecona
listy o wadze do 350 g B 500
listy o wadze do 1000 g B 50
listy o wadze do 2000 g B 50
5. Przesytka listowa polecona za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
listy o wadze do 350 g A 28500
listy o wadze do 1000 g A -
listy o wadze do 2000 g A -
6. Przesytka listowa polecona za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
listy o wadze do 350 g B 5000
listy o wadze do 1000 g B 1000
listy o wadze do 2000 g B 200
7. Przesytka listowa nierejestrowana
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priorytetowa

listy o wadze do 350 g A 5500
listy o wadze do 1000 g A -
listy o wadze do 2000 g A -
8. Przesytka listowa nierejestrowana
priorytetowa
listy o wadze do 350 g B 1200
listy o wadze do 1000 g B 50
listy o wadze do 2000 g B 20
9. Przesytka listowa polecona priorytetowa
listy o wadze do 350 g A 1000
listy o wadze do 1000 g A -
listy o wadze do 2000 g A -
10. | Przesytka listowa polecona priorytetowa
listy o wadze do 350 g B 800
listy o wadze do 1000 g B 20
listy o wadze do 2000 g B 10
11. Przesytka listowa polecona priorytetowa za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru
listy o wadze do 350 g A 5000
listy o wadze do 1000 g A -
listy o wadze do 2000 g A -
12. Przesytka listowa polecona priorytetowa za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru
listy o wadze do 350 g B 2000
listy o wadze do 1000 g B 100
listy o wadze do 2000 g B 20
13. | Przesytka listowa nierejestrowana
priorytetowa zagraniczna dotyczy:
Strefa A
listy o wadze do 50 g Nie dotyczy 150
listy o wadze 50-100 g Nie dotyczy 50
listy o wadze 100-350 g Nie dotyczy 50
listy o wadze 350-500 g Nie dotyczy 10
listy o wadze 500-1000 g Nie dotyczy 10
listy o wadze 1000-2000 g Nie dotyczy 10
14. | Przesytka listowa polecona priorytetowa

zagraniczna dotyczy:
Strefy A
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listy o wadze do 50 g Nie dotyczy 50

listy o wadze 50-100 g Nie dotyczy 20

listy o wadze 100-350 g Nie dotyczy 20

listy o wadze 350-500 g Nie dotyczy 10

listy o wadze 500-1000 g Nie dotyczy 10

listy o wadze 1000-2000 g Nie dotyczy 10
15. | Przesytka listowa polecona priorytetowa

zagraniczna za zwrotnym potwierdzeniem

odbioru dotyczy:

Strefy A

listy o wadze do 50 g Nie dotyczy 100

listy o wadze 50-100 g Nie dotyczy 20

listy o wadze 100-350 g Nie dotyczy 10

listy o wadze 350-500 g Nie dotyczy 10

listy o wadze 500-1000 g Nie dotyczy 10

listy o wadze 1000-2000 g Nie dotyczy 10
16. | Przesytka listowa nierejestrowana

priorytetowa zagraniczna dotyczy:

Strefa B

listy o wadze do 50 g Nie dotyczy 20

listy o wadze 50-100 g Nie dotyczy 10

listy o wadze 100-350 g Nie dotyczy 10

listy o wadze 350-500 g Nie dotyczy 10
17. | Przesytka listowa polecona priorytetowa

zagraniczna dotyczy:

Strefy B

listy o wadze do 50 g Nie dotyczy 20

listy o wadze 50-100 g Nie dotyczy 10

listy o wadze 100-350 g Nie dotyczy 10
18. | Przesytka listowa polecona priorytetowa

zagraniczna za zwrotnym potwierdzeniem

odbioru dotyczy:

Strefy B

listy o wadze do 50 g Nie dotyczy 10

listy o wadze 50-100 g Nie dotyczy 10

listy o wadze 100-350 g Nie dotyczy 10
19. | Przesytka listowa nierejestrowana

priorytetowa zagraniczna dotyczy:

Strefa C

listy o wadze do 50 g Nie dotyczy 10
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20. | Przesytka listowa nierejestrowana
priorytetowa zagraniczna dotyczy:
Strefa D

listy o wadze do 50 g Nie dotyczy 10

25. Zestawienie nr 2

Lp. Rodzaj ustugi Jednostka miary Przewidywana ilos¢
1. Odbiér korespondencji | jednorazowy odbiér z jednego | 24
z budynku budynku w kazdy dzien roboczy
Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku przez
okres 1 miesigca
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